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คํานํา 

องคการบริหารสวนตําบลแพรกหนามแดง    มีนโยบายและกระบวนการจัดซ้ือจัดจางท่ีโปรงใส  ไมมี 

ผลประโยชน ทับซอน เปดเผยขอมูล และตรวจสอบได จึงไดจัดทํา “คูมือการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

ขององคการบริหารสวนตําบลแพรกหนามแดง” ข้ึนเพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานสําหรับผูปฏิบัติงานดานพัสดุ และ

เจาหนาท่ีีผูเก่ียวของในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐใหสามารถปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติ

การจัดซ้ือจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ไดอยางถูกตอง 

คูมือการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ   จัดทําข้ึนโดยการรวบรวมขอมูลและเน้ือหา

เก่ียวกับกระบวนงานการจัดซ้ือดจางตามพระราชบัญญัตกิารจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ระเบียบ กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวงท่ีเกยีวของ 

เพ่ือให เกิดความเขาใจท่ีถูกตอง ตรงกัน ลดขอผิดพลาดในกระบวนการปฏิบตังิาน ซ่ึงจะเปนประโยชนตอผูปฏิบัติงาน 

ดาน พัสดุ และเจาหนาท่ีผูเก่ียวของมีความรูความเขาใจเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐตามพระ 

ราชบัญญัตกิารจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และรูจักสาระสําคัญของพระราชบัญญัติฯดังกลาว 

มากข้ึน สําหรับใชเปนแนวทางในการปฏิบัตงิานการจัดซ้ือจัดจางไดอยางมีประสิทธิภาพตอไป

งานพัสดุและทรัพยสิน

กองคลงั องคการบรหิารสวนตําบลแพรกหนามแดง
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บทนํา 
1. ที่มาและกรอบแนวคิด

“พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560” ซึ่งประกาศ 

ในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 24 กุมภาพันธ 2560 และ ใหใชบังคับเมื่อพนกําหนดหนึ่งรอยแปดสิบวัน จึง 

มีผลบังคับใชตั้งแตวันที่ 23 สิงหาคม 2560 โดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหการดําเนินการจัดซื้อจัดจางและการ 

บริหารพัสดุภาครัฐมีกรอบการปฏิบัติงานที่เปนมาตรฐานมีการใชงบประมาณเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 

เกิดความคมุคาตอภารกิจของรัฐ สงเสริมใหมีการแขงขันอยางเปนธรรม มีความโปรงใส และปองกันปญหา 

การทุจริต โดยมีการวางแผนการดําเนินงานและมีการประเมินผลการปฏิบัติงานซึ่งจะทําใหการจัดซื้อจัดจาง 

มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล เพ่ือใหเปนไปตาม หลักธรรมาภิบาล สรางความเช่ือม่ันตอสาธารณชนและ 

กอใหการจัดซ้ือจัดจางของภาครัฐเปนท่ียอมรับโดยท่ัวไปตอไปได  

งานพัสดุและทรัพยสิน กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลแพรกหนามแดง มีกระบวนการ

จัดซ้ือจัดจางทีโปรงใส  ไมมีผลประโยชนทับซอน  เปดเผยขอมูล และตรวจสอบได เพื่อการพัฒนาเปนองคกร 

โปรงใส เล็งเห็นถึงความสําคัญดังกลาว จึงไดจัดทํา“คูมือการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐของ

องคการบริหารสวนตําบลแพรกหนามแดง” ข้ึนใหสอดคลองกับพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานสําหรับเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานและผูที่เกี่ยว

ของในการดําเนินการ จัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ใหสามารถปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติ

การจัดซือ้จดัจางและการ บรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 ไดอยางถูกตองและมปีระสิทธิผลมากทีสุ่ดตอไป  

โดยองคการบริหารสวนตําบลแพรกหนามแดง มกีรอบแนวคดิและนโยบายในการจดัซือ้
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ดังน้ี  

1. การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุต้องให้ความสําคัญกับวัตถุประสงค์ของการใช้งาน
และก่อให้เกิดความคุ้มค่าในการใช้จ่ายเงินเป็นสําคัญ โดยต้องทําให้มั่นใจได้ว่าได้รับพัสดุที่มีคุณภาพหรือ
คุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงค์ในการใช้งานในราคาและระยะเวลาที่เหมาะสมภายใต้เง่ือนไข 
ที่ดีที่สุดสําหรับสํานักงานผู้ตรวจการแผ่นดิน 

2. การจัดซื้อจัดจ้างต้องมีการวางแผนการดําเนินงานและการประเมินผลการปฏิบัติงาน
เพ่ือการจัดซื้อจัดจ้างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมท้ังเพ่ือให้เป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล 

3. การจัดซื้อจัดจ้างต้องกระทําโดยเปิดเผยและเปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม
4. การจัดซื้อจัดจ้างต้องปฏิบัติต่อคู่ค้าหรือคู่สัญญาอย่างเป็นธรรม และคาดหวังให้คู่ค้า

หรือคู่สัญญาแข่งขัน เสนองานอย่างเป็นธรรมด้วย 
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5. พนกังานขององคการบริหารสวนตําบลฯ  ต้องดําเนนิการจดัซือ้จดัจ้างและบรหิาร
พัสดุตามคู่มือแนวปฏิบัติในการจัดซื้อจัดจ้างที่ชัดเจนเป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งครัดภายใต้กระบวนการท่ีมีประสิทธิภาพ ด้วยความสุจริต
และโปร่งใส  

6. พนักงานขององคการบริหารสวนตาํบลฯ  ที่่รับผดิชอบการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุต้องไม่มีส่วนได้ส่วนเสียกับผู้ย่ืนข้อเสนอหรือคู่สัญญาในงานน้ัน ๆ ไม่ว่าในทางใดทั้งสิ้นและการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐต้องก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานของรัฐ  
โดยต้องสอดคล้องกับหลักการดังต่อไปน้ี 

6.1  คุมคา  โดยพัสดุและบริการท่ีจัดซือ้จัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะท่ีตอบสนอง 
วัตถุ ประสงค์ในการใช้งานของหน่วยงานของรฐัอย่างเต็มที่ มีราคาท่ีเหมาะสมและมีแผนการบริหารพสัดุ 
ที่เหมาะสมและชัดเจน 

 6.2  โปร่งใส   โดยการจัดซือ้จัดจ้างและการบรหิารพสัดุจะต้องกระทาํโดยเปิดเผย 
เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ ประกอบการทุกรายโดยเท่าเทียมกัน มีระยะเวลา 
ที่่เหมาะสมและเพียงพอต่อการยืน่ข้อเสนอมีหลกัฐานการดําเนินงานชดัเจน และมีการเปิดเผยข้อมลู 
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุในทกุข้ันตอน 

    6.3 มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  โดยต้องมกีารวางแผนการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ล่วงหน้า เพ่ือให้การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเน่ืองและมีกําหนดเวลาท่ีเหมาะสม โดย 

มีการประเมินและเปิดเผยผลสัมฤทธ์ิผลของการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุอย่างชัดเจน 

                  6.4 ตรวจสอบไดโดยมีการเก็บข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุอย่างเปน็ระบบเพ่ือ 

ประโยชน์ในการตรวจสอบได้โดยง่าย 

2. วัตถุประสงค์
 2.1 เพื่อใหผูปฏิบัติงานดานพัสดุ และเจาหนาที่ผูเกี่ยวของมีคูมือในการศึกษาทําความ เขาใจ 

เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร 

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และมีความรูในสาระสําคัญของพระราชบัญญัติ ฯ ดังกลาวมากขึ้น 

 2.2 เพื่อใหมีมาตรฐานแนวปฏิบัติในการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ใหกับ

ผูปฏิบัติงานดานพัสดุ และเจาหนาที่ผูเกี่ยวของขององคการบริหารสวนตําบลแพรกหนามแดง

 2.3 เพื่อเสริมสรางใหเกิดการปฏิบัติงานที่ถูกตอง  มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  ปองกัน 

ขอผิดพลาดและผลกระทบที่อาจเกิดขึ้นตอเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานและองคกร
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3. ขอบเขตของการจัดทํำคูมือ

               คู่มือการจดัซ้ือจัดจางและละการบริหารพัสดุภาครัฐ  สําหรับใช้เปนแนวทางในการปฏิบัติงาน
ด้านพัสดขุองเจ้าหน้าที่ผู้เกีย่วข้องกบัการปฏบิัติงานด้านพัสดใุนการจดัซือ้จัดจางโดยใช้งบประมาณ
ขององคการบริหารสวนตําบลแพรกหนามแดง   ให้เป ็นไปตามพระราชบญัญตัิการจดัซือ้จดัจางและ
การบริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดวยการจดัซือ้จดัจ ้างและการ
บริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560  
4. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ

4.1 ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุและเจ้าหน้าที่ผู้เก่ียวข้องกับการปฏิบัติงานด้านพัสดุ มีความรู้ 
ความเข้าใจถึงขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจ้างวิธีเฉพาะเจาะจง โดยใช้งบประมาณให้ 

เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวง 
การคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560  

4.2) ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ และเจ้าหน้าที่ผู้เก่ียวข้องสามารถปฏิบัติงานได้เป็นมาตรฐาน 

เดียวกัน 
4.3) ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ และเจ้าหน้าที่ผู้ เ ก่ียวขอ้งเกิดการปฏิบัติงานที่ถูกต้อง 

มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ป้องกันข้อผิดพลาดและผลกระทบทีอ่าจเกิดขึน้ต่อเจา้หน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน 

และองค์กร 

5. คําจํากัดความ
ตามมาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ได้ให้นิยามศัพท์ที่สําคัญไว้ดังน้ี 
“การจัดซ้ือจัดจ้าง” ให้หมายความถึง การดําเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง 

เช่า แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
“พัสดุ” ให้หมายความถึง สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้าง

ออกแบบ หรือควบคุมงานก่อสร้าง รวมท้ังการดําเนินการอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
“สินค้า” หมายความว่า วัสดุ ครภัุณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอ่ืนใด รวมท้ัง

งานบริการท่ีรวมอยู่ในสินค้าน้ันด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้าน้ัน 
“งานบริการ” หมายความว่า งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างทําของ 

และการรับขนตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่ไม่หมายความ 

รวมถึงการจ้างลูกจ้างของหน่วยงานของรฐั การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงาน 
ของหน่วยงานของรัฐ งานจ้างที่ปรึกษา งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง และการจ้างแรงงาน 
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
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“งานก่อสร้าง” หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภคหรือ 
สิ่งปลูกสร้างอ่ืนใด และการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอ่ืนที่มีลักษณะทํานอง
เดียวกันต่ออาคารสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมท้ังงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างน้ันด้วย  
แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างน้ัน 

“อาคาร” หมายความว่า สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้ เช่น อาคาร 
ที่ทําการโรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่มีลักษณะทํานองเดียวกัน รวมท้ัง
สิ่งก่อสร้างอ่ืน ๆ ซึ่งสร้างข้ึนเพ่ือประโยชน์ใช้สอยสําหรับอาคารนั้น ๆ เช่น เสาธง รั้ว ท่อระบายนํ้า หอถังนํ้า 
ถนน ประปา ไฟฟ้า หรือสิ่งอ่ืน ๆ ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร เช่น เคร่ืองปรับอากาศ ลิฟท์  
หรือเคร่ืองเรือน 

“สาธารณูปโภค” หมายความว่า งานอันเก่ียวกับการประปา การไฟฟ้า การสื่อสาร  
การโทรคมนาคม การระบายนํ้า การขนส่งทางท่อ ทางน้ํา ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอ่ืน  
ที่เกี่ยวข้อง ซึ่งดําเนินการในระดับพ้ืนดิน ใต้พ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 

“งานจ้างที่ปรึกษา” หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล 
เพ่ือเป็นผู้ให้คําปรึกษาหรือแนะนําแก่หน่วยงานของรัฐในด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม ผังเมือง กฎหมาย 
เศรษฐศาสตร์ การเงิน การคลัง สิ่งแวดล้อม วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรม 
การศึกษาวิจัย หรือด้านอ่ืนท่ีอยู่ในภารกิจของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ 

“งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง” หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคล
ธรรมดา หรือนิติบุคคลเพ่ือออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

“การบริหารพัสดุ” ให้หมายความถึง การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ 
การบํารุงรักษา และการจําหน่ายพัสดุ 

 “ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ย่ืนข้อเสนอ
ได้ย่ืนเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลําดับ ดังต่อไปนี้ 

(1) ราคาที่ได้มาจากการคํานวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด
(2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทํา
(3) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกําหนด
(4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด
(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างคร้ังหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ
(6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐ

น้ัน ๆ ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2) 
หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้คํานึงถึงประโยชน์ 
ของหน่วยงานของรัฐเป็นสําคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) 
โดยจะใช้ราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให้คํานึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสําคัญ 
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“เงินงบประมาณ” หมายความว่า เงินงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณ 

รายจ่ายกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายเก่ียวด้วยการโอนงบประมาณ เงินซึ่งหน่วยงาน 

ของรัฐได้รับไว้โดยได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรใีห้ไม่ต้องนําส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ 

หรือกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลัง เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับไว้โดยไม่ต้องนําส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน 
ตามกฎหมาย และเงิน ภาษีอากร ค่าธรรมเนียม หรือผลประโยชน์อ่ืนใดที่ตกเป็นรายได้ของราชการ 
ส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายหรือที่ราชการส่วนท้องถิ่นมีอํานาจเรียกเก็บตามกฎหมาย และใหห้มายความ 

รวมถึงเงินกู้ เงินช่วยเหลือ และเงินอ่ืนตามท่กีําหนดในกฎกระทรวง 
“หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการ 

ส่วนท้องถิ่นรัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กรตาม 

รัฐธรรมนูญ หน่วยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับ 
ของรัฐสภา หน่วยงานอิสระของรัฐ และหน่วยงานอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

“เจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้มีหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุหรือ 

ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้มีอํานาจให้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงาน 

ของรัฐ 

6. หนวยงานผู้รับผิดชอบ
งานพัสดุและทรัพยสิน กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลแพรกหนามแดง

7. พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
        เพ่ือให้เกิดความเข้าใจใน “พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560” มากขึ้น จึงขอสรุปองค์ประกอบที่สําคัญและภาพรวมของพระราชบัญญัติฉบับน้ี ดังน้ี  
การบังคับใช้ 
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ได้ถูกประกาศ 

ในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2560 และให้ใช้บังคับเมื่อพ้นกําหนดหน่ึงร้อยแปดสิบวัน 
นับแต่วันประกาศ จึงมีผลบังคับใช้มาต้ังแต่วันที่ 23 สิงหาคม 2560 เป็นต้นมา 

โดยให้ยกเลิกบทบัญญัติเก่ียวกับพัสดุ การจัดซื้อจัดจ้าง หรือการบริหารพัสดุในกฎหมาย 
ระเบียบข้อบังคับ ประกาศข้อบังคับ และข้อกําหนดใด ๆ ของหน่วยงานของรัฐที่อยู่ภายใต้บังคับ 
แหง่พระราชบัญญัตินี้ ซึ่งหมายความถึง ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น 
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กรตามรัฐธรรมนูญ 
หน่วยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หน่วยงาน 

อิสระของรัฐ และหน่วยงานอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
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ทั้งน้ี มาตรา 7 พระราชบัญญัติน้ีโดยหลักการ “มิให้ใช้บังคับ” แก่ 
(1) การจัดซื้อจัดจ้างของรัฐวิสาหกิจที่เก่ียวกับการพาณิชย์โดยตรง
(2) การจัดซื้อจัดจ้างยุทโธปกรณ์และการบริการที่เก่ียวกับความม่ันคงของชาติ

โดยวิธีรัฐบาลต่อรัฐบาลหรือโดยการจัดซื้อจัดจ้างจากต่างประเทศที่กฎหมายของประเทศนั้นกําหนดไว้ 
เป็นอย่างอ่ืน 

(3) การจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือการวิจัยและพัฒนา เพ่ือการให้บริการทางวิชาการ
ของสถาบัน อุดมศึกษาหรือการจ้างที่ปรึกษา ทั้งน้ี ที่ไม่สามารถดําเนินการตามพระราชบัญญัติน้ีได้ 

(4) การจัดซื้อจัดจ้างโดยใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ
องค์การระหว่างประเทศ สถาบันการเงินระหว่างประเทศ องค์การต่างประเทศ ทั้งในระดับรัฐบาลและ 
ที่มิใช่ระดับรัฐบาล มูลนิธิหรือเอกชนต่างประเทศ ที่สัญญาหรือข้อกําหนดในการให้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ
กําหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 

(5) การจัดซื้อจัดจ้างโดยใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ
องค์การระหว่างประเทศ สถาบันการเงินระหว่างประเทศ องค์การต่างประเทศ ทั้งในระดับรัฐบาลและ 
ที่มิใช่ระดับรัฐบาล มูลนิธิหรือเอกชนต่างประเทศ ที่สัญญาหรือข้อกําหนดในการให้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ
กําหนดไว้เป็นอย่างอ่ืนโดยใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือนั้นร่วมกับเงินงบประมาณ ซึ่งจํานวนเงินกู้หรือ 
เงินช่วยเหลือที่ใช้น้ันเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการนโยบายประกาศกําหนด 

(6) การจัดซื้อจัดจ้างของสถาบันอุดมศึกษาหรือสถานพยาบาลที่เป็นหน่วยงาน
ของรัฐโดยใช้เงินบริจาครวมทั้งดอกผลของเงินบริจาค โดยไม่ใช้เงินบริจาคน้ันร่วมกับเงินงบประมาณ 

ข้อยกเว้นอ่ืน ๆ  ในข้อ (1) (2) (3) และ (6) ให้เป็นไปตามมาตรา 7 วรรคสอง – วรรคห้า 
แห่งพระราชบัญญัติ 

ผู้รักษาการตามพระราชบัญญัติ  
ให้ “รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง” เป็นผู้รักษาการตามพระราชบัญญัติน้ี และให้มีอํานาจ 

ออกกฎกระทรวงและระเบียบเพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติ “กฎกระทรวง” และ “ระเบียบ” น้ัน 
เมื่อได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้ว สามารถใช้บังคับได้ โดยมีกฎกระทรวง ประกาศ และระเบียบ  
ที่สําคัญ คือ  

1) กฎกระทรวงกําหนดกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2561
แก้ไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวงฯ ฉบับที่ 2 พ.ศ.2561 

2) ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ
เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และรายละเอียดการดําเนินการรวมการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติ 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศฯ ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2564  
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3) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ
พ.ศ. 2560 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2564  

ผู้มีอํานาจอนุมัติสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
การจัดหาพัสดุโดยวิธีใดตามพระราชบัญญัติฯ น้ี จะเป็นผู้ดํารงตําแหน่งใดและภายใน

วงเงินเท่าใด ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรี ว่าการกระทรวงการคลังกําหนด คือ “ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แก้ไขเพ่ิมเติม 
โดยระเบียบฯ ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2564” ดังน้ี 

ข้อ 84  การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปครั้งหน่ึง ให้เป็นอํานาจ 
ของผู้ดํารงตําแหน่งและภายในวงเงิน ดังต่อไปนี้ 

(1) หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  ไม่เกิน 200,000,000 บาท
(2) ผู้มีอํานาจเหนือขึ้นไปหน่ึงช้ัน  เกิน 200,000,000 บาท

ข้อ 85  การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีคัดเลือกคร้ังหน่ึง ให้เป็นอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่ง
และภายในวงเงิน ดังต่อไปนี้ 

(1) หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  ไม่เกิน 100,000,000 บาท
(2) ผู้มีอํานาจเหนือขึ้นไปหน่ึงช้ัน  เกิน 100,000,000 บาท

ข้อ 86  การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงครั้งหน่ึง ให้เป็นอํานาจของผู้ดํารง
ตําแหน่งและภายในวงเงิน ดังต่อไปนี้ 

(1) หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  ไม่เกิน 50,000,000 บาท
(2) ผู้มีอํานาจเหนือขึ้นไปหน่ึงช้ัน  เกิน 50,000,000 บาท

ข้อ 87  ผู้มีอํานาจเหนือขึ้นไปหน่ึงช้ันตามข้อ 84 ข้อ 85 และข้อ 86 ให้เป็นไปตามบัญชี
แนบท้ายระเบียบน้ี 

ข้อ 88  รัฐวิสาหกิจใดมีความจําเป็นจะกําหนดผู้มีอํานาจและวงเงินในการสั่งซื้อหรือ 
สั่งจ้างตามข้อ 84 ข้อ 85  ข้อ 86 และข้อ 87 แตกต่างไปจากที่กําหนดไว้ในระเบียบน้ี ให้เสนอต่อ
คณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบ และเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้รายงานสํานักงาน 
การตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย 

นอกจากน้ี ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ดังกล่าว ได้บัญญัติว่า  
  ข้อ 4 “หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ผู้ดํารงตําแหน่งในหน่วยงานของรัฐ
ดังต่อไปนี้ 

(6) องค์กรอิสระ หมายถึง เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกต้ัง เลขาธิการ
สํานักงานผู้ตรวจการแผ่นดิน เลขาธิการคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ ผู้ว่าการ 
ตรวจเงินแผ่นดิน เลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 
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ขอ 4 วรรคสอง ระบุวา “หัวหนาเจาหนาที่” หมายความวา ผูดํารงตําแหนงหัวหนาสาย 

งานซึ่งปฏิบตัิงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงาน 

บุคคลของหนวยงานของรัฐนั้นกําหนด หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนา 

เจาหนาที่  

ขอ 6 ให “หวัหนาหนวยงานของรฐั” เปน “ผูมีอาํนาจดําเนนิการ” ตามระเบียบ ฯ นี้ 
(เวนแตผูรกัษาการตามระเบียบประกาศกําหนดใหหนวยงานของรัฐนัน้สามารถกําหนดหนวยงานระดับใด 

ผูบังคบับัญชาชัน้ใด ตําแหนงใดมีอํานาจดําเนินการ ตามระเบียบนีก้็ใหกระทําได และเมือ่ไดกําหนดเปน 

ประการใดแลว  ใหแจงผูรักษาการตามระเบยีบฯ และสํานักงานการตรวจเงินแผนดินทราบดวย) และ 

ผูมอีํานาจดําเนนิการสามารถมอบอํานาจไดตามบทบญัญตัิในขอ 7 และ 8 ของระเบียบฯ คือ  

ขอ 7  ผูมีอํานาจดาํเนนิการตามขอ 6  หรอืผูมอีํานาจสัง่ซือ้หรอืสัง่จางตามระเบียบนี ้จะ 

มอบอํานาจเปนหนงัสอืใหแกผูดาํรงตําแหนงใดกไ็ดซึง่สงักัดหนวยงานของรฐัเดียวกนั โดยใหคาํนงึถงึระดับ

ตําแหนงหนาทีแ่ละความรบัผดิชอบของผูทีไ่ดรบัมอบอํานาจเปนสาํคัญ  

เมือ่มีการมอบอํานาจตามวรรคหนึง่ ผูรบัมอบอํานาจมีหนาทีต่องรับมอบอํานาจนัน้ และ 

จะมอบอํานาจนัน้ใหแกผูดํารงตําแหนงอืน่ตอไปไมได ... 

ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดเร่ืองการมอบอํานาจและการมอบอํานาจตอไวเปนการเฉพาะ 

ก็ใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการนัน้ 

เพื่อความคลองตัวในการจัดซื้อจัดจาง    ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐมอบอํานาจในการ 

สัง่การ และดําเนินการจัดซือ้จัดจาง ใหแกผูดาํรงตาํแหนงรองลงไปเปนลําดับ  

ให้ผู้มอบอํานาจส่งสําเนาหลักฐานการมอบอํานาจให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

ทราบทุกครั้ง 
ข้อ 8 ในกรณีที่มีความจาํเป็นเพ่ือประโยชน์ของภาครัฐโดยรวม หน่วยงานของรัฐใด  

จะมอบอํานาจให้หน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืนดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างแทนกใ็ห้กระทําได้ โดยให้ผู้มอบอํานาจ 
ส่งสําเนาหลักฐานการมอบอํานาจให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย 

คณะกรรมการและองค์กรกํากับดูแลตามพระราชบัญญติัฯ  ได้แก่ 
1) “คณะกรรมการนโยบาย” หมายความว่า คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อ

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
2) “คณะกรรมการวินิจฉัย” หมายความว่า คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา

การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
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3) “คณะกรรมการราคากลาง” หมายความว่า คณะกรรมการราคากลางและ
ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ 

4) “คณะกรรมการ ค.ป.ท.” หมายความว่า คณะกรรมการความร่วมมือป้องกัน
การทุจริต

5) “คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์” หมายความว่า คณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณ์และข้อร้องเรียน 
  โดยกําหนดให้ “กรมบัญชีกลาง”เป็นองค์กรสนับสนุนดูแลการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ 

คณะกรรมการซ้ือหรือจ้าง (ภายในหน่วยงานภาครัฐ) 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

แก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2564 กําหนดว่า 
ข้อ 25 ในการดําเนินการซื้อหรือจ้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งต้ัง

คณะกรรมการซื้อหรือจ้างขึ้น เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบฯ น้ี พร้อมกับกําหนดระยะเวลาในการพิจารณา 
ของคณะกรรมการ แล้วแต่กรณี คือ 

(1) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
(2) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา
(3) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก
(4) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
(5) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

โดยให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ รายงานผลการพิจารณาต่อหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐภายในระยะเวลาที่กําหนด ถ้ามีเหตุที่ทําให้การรายงานล่าช้า ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐพิจารณาขยายเวลาให้ตามความจําเป็น และองค์ประชุม การประชุม และมติที่ประชุม 
ของคณะกรรมการ เป็นไปตามข้อ 26 และ 27 แห่งระเบียบ ฯ  

หลักการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
มาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติฯ  ได้วางหลักการ “การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

ของหน่วยงานของรัฐ” ต้องก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานของรัฐ และต้องสอดคล้อง 
กับ “หลักการคุ้มค่า โปร่งใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ตรวจสอบได้” ดังน้ี  

1) “ความคุ้มค่า” โดยที่ “พัสดุที่จัดซื้อจัดจ้าง” ต้อง
 (1) มีคุณภาพ หรือ คุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงค์ในการใช้งาน

ของหน่วยงานของรัฐ  
(2) มีราคาที่เหมาะสม
(3) มีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน
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2) “ความโปร่งใส” โดยที่ “การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ” ต้อง
(1) กระทําโดยเปิดเผย เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม

มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายโดยเท่าเทียมกัน  
(2) มีระยะเวลาที่เหมาะสม และ เพียงพอต่อการย่ืนข้อเสนอ
(3) มีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซือ้

จัดจ้างและการบริหารพัสดุในทุกข้ันตอน 
3) “ความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล” โดยที่ “การจัดซื้อจัดจ้างและ

การบริหารพัสดุ” ต้อง  
(1) มีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุล่วงหน้า

เพ่ือให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเน่ือง 
(2) มีแผนกําหนดเวลาที่ เหมาะสม โดยมีการประเมินและเปิดเผย

ผลสัมฤทธ์ิของการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
4) “การตรวจสอบได้” โดยที่ “การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ” ต้อง

(1) มีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง
(2) การบริหารพัสดุอย่างเป็นระบบ เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบได้

การจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง 
มาตรา 11 ให้หน่วยงานของรัฐจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจําปี และประกาศ 

เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการ 
ที่กรมบัญชีกลางกําหนดและให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐน้ัน 
เว้นแต่ 

(1) กรณ ีที่มีความจําเป็นเร่งด่วนหรือเป็นพัสดุที่ใ ช้ในราชการลับ ทั้ง น้ี
ตามมาตรา 56 (1) (ค) หรือ (ฉ) 

(2) กรณ ีที่มีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างตามที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีความ
จําเป็นต้องใช้พัสดุโดยฉุกเฉินหรือเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด ทั้งน้ี ตามมาตรา 56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) 

(3) กรณ ีที่เป็นงานจ้างที่ปรึกษาที่มีวงเงินค่าจ้างตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงหรือ
ที่มีความจําเป็นเร่งด่วนหรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของชาติ ทั้งน้ี ตามมาตรา 70 (3) (ข) หรือ (ฉ) 

(4) กรณ ีที่เป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่มีความจําเป็นเร่งด่วน
หรือท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของชาติตามมาตรา 82 (3) 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ และรายละเอยีดการจดัทาํแผนการจดัซือ้จดัจ้างตามวรรค 

หนึ่งและการเปล่ียนแปลงแผนให้เป็นไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีกําหนด 
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วิธีการจัดซ้ือจัดจ้าง 
มาตรา 55 การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุอาจกระทําได้โดยวิธี ดังต่อไปนี้ 

(1) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการ
ทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดให้เข้าย่ืนข้อเสนอ 

(2) วิธีคัดเลือก ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการ
ที่มีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่าสามรายให้เข้าย่ืนข้อเสนอ  
เว้นแต่ในงานน้ันมีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กําหนดน้อยกว่าสามราย 

(3) วิธีเฉพาะเจาะจง ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการ
ที่มีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้าย่ืนข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจา
ต่อรองราคารวมทั้งการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กน้อยตามที่กําหนด 
ในกฎกระทรวงที่ออกตามความในมาตรา 96 วรรคสอง  

การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ให้เลือกวิธีการประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อน เว้นแต่เข้าลักษณะ 
ของเง่ือนไข วิธีการคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง รายละเอียดของวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุในหมวดน้ีด้วย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรี
กําหนด คือ มาตรา 56 การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ให้หน่วยงานของรัฐเลือกใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อน 
เว้นแต่ 

1) กรณีดังต่อไปนี้ ให้ใช้วิธีคัดเลือก
(ก) ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแล้ว แต่ไม่มีผู้ย่ืนข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับ

การคัดเลือก 
(ข) พัสดุที่ต้องการจัดซื้อจัดจ้างมีคุณลักษณะเฉพาะเป็นพิเศษหรือซับซ้อนหรือ

ต้องผลิตจําหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการโดยผู้ประกอบการที่มีฝีมือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญ 
เป็นพิเศษหรือมีทักษะสูง และผู้ประกอบการน้ันมีจํานวนจํากัด 

(ค) มีความจําเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุน้ันอันเน่ืองมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจ
คาดหมายได้ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปจะทําให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ 

(ง) เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งาน หรือมีข้อจํากัดทางเทคนิคที่จําเป็นต้อง
ระบุย่ีห้อเป็นการเฉพาะ 

(จ) เป็นพัสดุที่จําเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือดําเนินการโดยผ่าน
องค์การระหว่างประเทศ 

(ฉ) เป็นพัสดุที่ ใ ช้ในราชการลับ หรือเป็นงานที่ ต้องปกปิดเป็นความลับ 
ของหน่วยงานของรัฐหรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของประเทศ 
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(ช) เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุที่จําเป็นต้องถอดตรวจ ให้ทราบความชํารุดเสียหาย
เสียก่อนจึงจะประมาณค่าซ่อมได้ เช่น งานจ้างซ่อมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต์ เครื่องไฟฟ้าหรือ
เคร่ืองอิเล็กทรอนิกส์ 

(ซ) กรณีอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
2) กรณีดังต่อไปนี้ ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง

(ก) ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้ว 
แต่ไม่มีผู้ย่ืนข้อเสนอหรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก 

(ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จําหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ัวไป
และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกินวงเงินตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

(ค) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีผู้ประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว
หรือการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจากผู้ประกอบการซึ่งเป็นตัวแทนจําหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบ 
ด้วยกฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทยและไม่มีพัสดุอ่ืนที่จะใช้ทดแทนได้ 

(ง) มีความจําเป็นต้องใช้พัสดุน้ันโดยฉุกเฉิน เน่ืองจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติ
หรือเกิดโรคติดต่ออันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป
หรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจทําให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง 

(จ) พัสดุที่จะทําการจัดซื้อจัดจ้างเป็นพัสดุที่เก่ียวพันกับพัสดุที่ได้ทําการจัดซื้อ
จัดจ้างไว้ก่อนแล้ว และมีความจําเป็นต้องทําการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ิมเติมเพ่ือความสมบูรณ์หรือต่อเน่ือง 
ในการใช้พัสดุน้ัน โดยมูลค่าของพัสดุที่ทําการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ิมเติมจะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ทําการจัดซื้อ
จัดจ้างไว้ก่อนแล้ว 

(ฉ) เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศ
หรือหน่วยงานของต่างประเทศ  

(ช) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจําเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง 
(ซ) กรณีอ่ืนตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

การดําเนินการจัดหาพัสดุ 
โดยในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุแต่ละครั้ง ให้ผู้มีอํานาจแต่งต้ังผู้รับผิดชอบการจัดซื้อจัดจ้างน้ัน 

ซึ่งจะกระทําโดยคณะกรรมการการจัดซื้อจัดจ้างหรือเจ้าหน้าที่คนใดคนหน่ึงก็ได้ องค์ประกอบและ 
องค์ประชุมซึ่งกระทําโดยคณะกรรมการและหน้าที่ของผู้รับผิดชอบการจัดซื้อจัดจ้างตามวรรคหนึ่ง  
ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด ค่าตอบแทนผู้รับผิดชอบการจัดซื้อจัดจ้างตามวรรคหน่ึง  
ให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 

ในการบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ ให้ผู้มีอํานาจแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุเพ่ือรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ องค์ประกอบ องค์ประชุมและ
หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้าง 
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มีวงเงินเล็กน้อยตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง จะแต่งต้ังบุคคลหนึ่งบุคคลใด เป็นผู้ตรวจรับพัสดุน้ัน  
โดยให้ปฏิบัติหน้าที่ เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก็ได้ ผู้รับผิดชอบการบริหารสัญญา 
หรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ ซึ่งไม่ใช่ผู้ที่ได้รับแต่งต้ังให้ดํารงตําแหน่งที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ
จัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ ให้ได้รับค่าตอบแทนตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 

การบริหารพัสดุ 
ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้มีการใช้และ 

การบริหารพัสดุที่เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด ซึ่งรวมถึงการเก็บ  
การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบํารุงรักษา และการจําหน่ายพัสดุ ให้เป็นไปตาม
ระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

บทกําหนดโทษ 
ผู้ใดเป็นเจ้าหน้าที่หรือเป็นผู้มีอํานาจหน้าที่ในการดําเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง

หรือการบริหารพัสดุ ปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าที่ในการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุโดยมิชอบ 
เพ่ือให้เกิดความเสียหายแก่ผู้หน่ึงผู้ใด หรือปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าที่ในการจัดซื้อจัดจ้างหรือ 
การบริหารพัสดุโดยทุจริตต้องระวางโทษจําคุกตั้งแต่หนึ่งปีถึงสิบปีหรือปรับตั้งแต่สองหมื่นบาท 
ถึงสองแสนบาท หรือทั้งจําทั้งปรับ ผู้ใดเป็นผู้ใช้หรือผู้สนับสนุนในการกระทําความผิดตามวรรคหนึ่ง  
ผู้น้ันต้องระวางโทษตามท่ีกําหนดไว้สําหรับความผิดตามข้างต้น 

บทเฉพาะกาล 
ให้ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ . 2535 และระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2549 และบรรดาระเบียบ ข้อบังคับ 
ประกาศ ข้อบัญญัติและข้อกําหนดใด ๆ เก่ียวกับพัสดุการจัดซื้อจัดจ้าง หรือการบริหารพัสดุของหน่วยงาน
ของรัฐอ่ืน รวมทั้งมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวกับพัสดุการจัดซื้อจัดจ้าง หรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ 
ยังคงใช้บังคับได้ต่อไปเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติน้ี จนกว่าจะมีกฎกระทรวง ระเบียบหรือ
ประกาศในเรื่องน้ัน ๆ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
น้ีใช้บังคับ 

8. ขั้นตอนการจัดซ้ือจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
ในการดําเนินการจัดหาพัสดุตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ที่กําหนดใหม่ สามารถจําแนกประเภทของการจัดหาพัสดุของภาครัฐได้ดังน้ี  
8.1 การดําเนินการจัดหาพัสดุด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งครั้งหน่ึงวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท 
8.2 การดําเนินการจัดหาพัสดุด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งครั้งหน่ึงวงเงินเกิน 100,000 บาท 

แต่ไม่เกิน 500,000 บาท 
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8.3 การดําเนินการจัดหาพัสดุด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ หรือที่เรียกว่า e-bidding (Electronic Bidding) ซึ่งคร้ังหนึ่งวงเงินเกิน 500,000 บาท  

8.4 การดําเนินการจัดหาพัสดุด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์
หรือที่เรียกว่า e- market (Electronic Market) ซึ่งคร้ังหน่ึงวงเงินเกิน 500,000 บาทและเป็นสินค้า 
ที่อยู่ใน e-catalog 

โดยมีขั้นตอนการดําเนินการจัดหาพัสดุแต่ละประเภท ดังน้ี  
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8.1 ขั้นตอนการดาํเนนิการจดัหาพสัด ุด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง (การจดัหาพสัด ุซึ่งครัง้หนึง่วงเงนิ 
ไม่เกนิ 100,000 บาท) 

ลําดับ ขั้นตอนการดําเนนิการ 
ระยะเวลา
ดําเนนิการ 

ผู้รับผิดชอบ 

1 จัดทําบันทึกขอซื้อหรือขอจาง

เพื่อเสนอหัวหนาหนวยงานอนุมัติ 2 วันทําการ เจ้าของเรื่อง 

2 เชญิผู้ขายหรอืผู้รับจ้างยืน่ข้อเสนอพร้อมใบเสนอราคา 
ซึ่งเป็นไปตามเง่ือนไขคุณลักษณะเฉพาะท่ีหนวยงานของรัฐกําหนด 

1-2 วันทําการ งานพัสดุ 

3 ขออนุมัติรายงานขอซ้ือ/ขอจ้างและแต่งต้ังผูตรวจรับพัสด ุ 2 วันทําการ งานพัสดุ 

4 ขออนุมัติใบสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง/ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 1-2 วันทําการ งานพัสดุ 

5 แจ้งผู้ขายหรือผู้รับจ้างลงนามในใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจ้าง 5 วันทําการ งานพัสดุ

6 ตรวจรบัของหรอืงานจ้างตามรายละเอยีดใบสัง่ซือ้หรอืใบสัง่จาง

และจัดทํารายงานการตรวจรับพัสดุเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ
3 วันทําการ 

กรรมการ
ตรวจรับพัสด ุ

7 ขออนุมัติจ่ายเงิน 1-2 วันทําการ งานพัสดุ

8 จัดส่งเอกสารให้งานการเงินเบิกจ่ายเงิน 1 วันทําการ งานพัสดุ

9 จัดทําใบเบิกวัสด ุ 1-2 วันทําการ เจ้าของเรื่อง

10 จัดทําหมายเลขครุภัณฑ์/เขียนรหัสครุภัณฑ์ (กรณีเป็นครุภัณฑ์) 1-2 วันทําการ งานพัสดุ 

11 ลงคุมวัสดุและตัดจ่าย 1 วันทําการ งานพัสดุ 

รวมระยะเวลาดําเนินการประมาณ 25 วันทําการ

หมายเหตุ : ระยะเวลาดําเนินการไม่รวมระยะเวลาการส่งมอบของหรือการส่งมอบงานของผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
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8.2 ขั้นตอนการดาํเนนิการจดัหาพัสดุ  ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง  (การจัดหาพสัดุ ซึ่งครั้งหนึง่วงเง ินเกิน 

100,000 บาท แต่ไม่เกิน 500,000 บาท) 

ลําดับ ขั้นตอนการดาํเนนิการ ระยะเวลาดําเนินการ ผู้รับผิดชอบ
1 จัดทําแผนการจัดซือ้จัดจ้างผ่านการอนุมัติ/

ประกาศแผนการจัดซ้ือจัดจ้างในระบบ e-GP 
ระบบสารสนเทศของหน่วยงาน/ปิดประกาศ ณ หน่วยงาน 

1-3 วัน ยกเว้น กรณีซือ้/จ้าง
ตามมาตรา 56 (2) 
(ข) (ง) หรือ (ฉ) 
ไม่ต้องจัดทําแผน 

2 จัดทําบันทึกขอซ้ือหรือขอจางเพ่ือเสนอหัวหนาหนวยงานอนุมัติ 1-3 วันทําการ เจ้าของเรื่อง

3 แต่งต้ังบุคคล/คณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน (TOR)
/คณะกรรมการกําหนดราคากลาง 

1-3 วันทําการ งานพัสดุ

4 ขออนุมัติร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุและราคากลาง 

ระยะเวลาเปนไปตาม 

ความซับซอนของงาน 

และตามที่หนวยงาน

ของรัฐอนุมัติ 

คณะกรรมการ
ร่างขอบเขตของงาน 
(TOR)/คณะกรรมการ
กําหนดราคากลาง 

5 จดัทํารายงานขอซื้อขอจ้าง/แต่งต้ังคณะกรรมการซื้อหรอื
คณะกรรมการจ้างและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อให้ 

หัวหนาหนวยงานอนุมัติและจัดทําเอกสารผ่านระบบ e-GP 

1-3 วันทําการ งานพัสดุ

6 เชิญผู้ขายหรือผู้รับจ้างย่ืนข้อเสนอพร้อมใบเสนอราคา ซึ่งเป็นไป
ตามเง่ือนไขคุณลักษณะเฉพาะที่สํานักงานกําหนด 

1-2 วันทําการ งานพัสดุ

7 จัดทํารายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
/ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาผ่านการเห็นชอบ/อนุมัติของ
หัวหนาหนวยงานของรัฐ ผ่านระบบ e-GP 

1-3 วันทําการ งานพัสดุ

8 ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาในระบบ e-GP ระบบสารสนเทศ
ของหน่วยงาน/ปิดประกาศ ณ หน่วยงาน/พร้อมจัดทําหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณาทาง  e-mail และจัดส่ ง เ ป็นหนังสือ
ให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ 

1 วันทําการ งานพัสดุ

9 จัดทาํใบสัง่ซือ้หรือสัง่จ้างหรอืสัญญา ผ่านระบบ e-GP เพือ่ขอ
อนุมัติต่อหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

1-3 วันทําการ งานพัสดุ

10 แจ้งผู้ขายหรือผู้รับจ้างลงนามในใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจ้างหรือ
สัญญา 

5 วันทําการ งานพัสดุ

11 ตรวจรบัของหรอืงานจ้างตามรายละเอยีดใบสัง่ซือ้หรอืสัง่จ้าง 
และจัดทํารายงานการตรวจรับพัสดุเสนอเพ่ือทราบ 

1-2 วันทําการ กรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 
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ลําดับ ขั้นตอนการดําเนนิการ ระยะเวลาดําเนินการ ผู้รับผิดชอบ
12 ขออนุมัติจ่ายเงิน 1-2 วันทําการ งานพัสดุ

13 จัดส่งเอกสารให้งานการเงินเบิกจ่ายเงิน 1 วันทําการ งานพัสดุ

14 จัดทําใบเบิกวัสด ุ 1-2 วันทําการ เจ้าของเรื่อง

15 จัดทําหมายเลขครุภัณฑ์/เขียนรหัสครุภัณฑ์ (กรณีเป็นครุภัณฑ์) 1-2 วันทําการ งานพัสดุ

16 ลงคุมวัสดุและตัดจ่าย 1 วันทําการ งานพัสดุ

รวมระยะเวลาดําเนินการประมาณ 35 วันทําการ 

หมายเหตุ  :  ระยะเวลาดําเนินการไม่รวมระยะเวลาการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะและราคากลางของคณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน 
(TOR) /คณะกรรมการกําหนดราคากลาง และระยะเวลาการส่งมอบของหรือการส่งมอบงานของผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
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  8.3 ขั้นตอนการดาํเนินการจดัหาพสัด ุด้วยวิธีประกาศเชญิชวนทัว่ไปด้วยวิธีประกวดราคาอเิล็กทรอนกิส์
(Electronic Bidding : e-bidding) (การจัดหาพัสด ุซึ่งครัง้หน่ึงวงเงินเกิน 500,000 บาท ) 

ลําดับ ขั้นตอนการดาํเนนิการ ระยะเวลาดําเนินการ ผู้รับผิดชอบ

1 จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจ้างผ่านการอนุมัติของเลขาธิการ
/ประกาศแผนการจัดซื้ อ จัดจ้ า ง ในระบบ  e-GP ระบบ
สารสนเทศของหน่วยงาน/ปิดประกาศ ณ หน่วยงาน 

1-3 วันทําการ งานพัสดุ

2 จัดทําบันทึกขอซ้ือหรือขอจ้างเพ่ือเสนอหัวหนาหนวยงานอนุมัติ 1-3 วันทําการ เจ้าของเรื่อง

3 จัดทําบันทึกข้อความแต่งต้ังคณะกรรมการกําหนดร่างขอบเขต
ของงาน TOR และคําสั่ งแต่งต้ังคณะกรรมการกําหนด
ร่างขอบเขตของงาน TOR 

1-3 วันทําการ งานพัสดุ

4 คณะกรรมการกําหนดร่างขอบเขตของงาน TOR ประชุม
กําหนดร่าง+จัดทําร่างขอบเขตของงาน TOR 

ระยะเวลาเป็นไปตาม
ความซับซ้อนของงาน และ 

ตามท่ีหนวยงานอนุมัติ 

คณะกรรมการ
กําหนดร่าง
ขอบเขต 

5 จัดทํารายงานขอซื้อขอจ้าง/ร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคา/คําสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และตารางแสดงวงเงิน
งบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
ดําเนินการจัดทําในระบบ e-GP ของกรมบัญชีกลางด้วย
วิธี e-bidding 

1-3 วันทําการ เจ้าหน้าที่พัสดุ
ร่างเอกสาร 
e-bidding/
ประกาศขึ้น
เว็บไซต์ 

6 นําร่างประกาศและรา่งเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพร่ 
ให้สาธารณะชนเสนอแนะ วิจารณเ์พือ่กําหนดรายละเอยีด 

คุณลักษณะของพัสดุให้เหมาะสม (กรณหีัวหนาหนวยงานของ 

รัฐไม่เห็นชอบ ให้นําร่างประกาศฯ เสนอแนะวิจารณเวลาจะลด 

ลง) 

(1) การซือ้หรือจ้างครัง้หนึง่  ซึ่งมีวงเงนิเกิน 500,000 บาท
แต่ไม่เกนิ 5,000,000 บาท ให้อยูใ่นดลุยพนิิจของหวัหนา 

หนวยงานของรัฐที่จะใหมีการเผยแพรเพื่อรับฟงความคิดเห็น 

จากผู้ประกอบการหรือไมก็ได

(2) การซื้อหรือจางครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท

ใหหนวยงานนํารางประกาศและรางเอกสารซื้อหรือจางเผยแพร 

เพื่อรับฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการ 

ไม่น้อยกว่า 3 วัน 
ทําการ

งานพัสดุ
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ลําดับ ขั้นตอนการดําเนนิการ ระยะเวลาดําเนินการ ผู้รับผิดชอบ

7 นําประกาศและเอกสารประกวดราคาเผยแพร่ทางเว็บไซต์
ของหน่วยงาน และกรมบัญชีกลาง พร้อมจําหน่ายเอกสาร
ประกวดราคา, ปิดประกาศเผยแพร่อย่างเปิดเผย ณ ที่ทําการ
การเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ให้คํานึงถึงระยะเวลาในการให้ผู้ประกอบการเตรียมการจัดทํา
เอกสารเพ่ือย่ืนข้อเสนอด้วย โดยมีเง่ือนไข ดังน้ี 

(1) การซื้อหรือจ้างคร้ังหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท
แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้กําหนดไม่น้อยกว่า 5 วันทําการ

(2) การซื้อหรือจ้างคร้ังหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000
บาท แต่ไม่เกิน 10,000,000 บาท ให้กําหนดไม่น้อยกว่า 
10 วันทําการ 

(3) การซื้อหรือจ้างครั้งหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน 10,000,000
บาท แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท ให้กําหนดไม่น้อยกว่า 
12 วันทําการ 

(4) การซื้อหรือจ้างคร้ังหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 50,000,000
บาท ขึ้นไป  ให้กาํหนดไม่น้อยกว่า 20 วันทําการ 

จํานวนวันประกาศ 
ตามวงเงินงบประมาณ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ
จัดทําประกาศ 
ในระบบ e-GP 

ของ
กรมบัญชีกลาง 

8 หลังปิดการให้/จําหน่ายเอกสารฯ ก่อนวันเสนอราคา ผู้เสนอ
ราคาจัดเตรียมเอกสารเสนอราคา (เอกสารประกอบการย่ืน
ข้อเสนอ) 

3-5 วันทําการ
จํานวนวันประกาศ 

ตามวงเงินงบประมาณ 

ผู้เสนอราคา

9 ผู้เสนอราคาทําการเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

1 วันทําการ 
ชวงเวลา 09.00-12.00น.

ชวงเวลา 13.00-16.00น. 

ตามวันเวลา
ที่ประกาศ

เชิญชวนกําหนด 

10 จัดพิมพเ์อกสารจากระบบ e-GP   1 วันทําการ 

11 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา รายงานผล
การพิจารณาการประกวดราคา 

ขึ้นอยู่กับหน่วยงาน 

กําหนด 
ตามความเหมาะสม  
(ประมาณ 7 วัน) 

คณะกรรมการ
พิจารณาผลฯ 

คณะกรรมการ

พิจารณาผลฯ 
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        หมายเหต ุ :  ระยะเวลาดาํเนนิการไมร่วมระยะเวลาการจดัทําคณุลักษณะเฉพาะและราคากลางของคณะกรรมการรา่งขอบเขต 
ของงาน (TOR) / คณะกรรมการกําหนดราคากลาง และระยะเวลาการส่งมอบของหรือการส่งมอบงานของผูข้ายหรือผู้รับจ้าง 

ลําดับ ขั้นตอนการดําเนนิการ ระยะเวลาดําเนินการ ผู้รับผิดชอบ

12 เสนอหัวหนาหนวยงานของรฐัเหน็ชอบผลการพจิารณาการ
ประกวดราคา และอนุมัติรับราคา 

1-3 วันทําการ เสนอหัวหนา

13 ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาในระบบ e-GP ปิดประกาศ 
ณ หน่วยงาน/พร้อมจัดทําหนังสือแจ้งผลการพิจารณาทาง
e-mail และจัดส่งเป็นหนังสือให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ

1 วันทําการ เจ้าหน้าที่พัสดุ

14 กรณีมีผู้เสนอราคาอุทธรณ์  ให้ผู้มีสิทธิอุทธรณ์ย่ืนอุทธรณ์
ต่อหน่วยงานของรัฐน้ันภายใน 7 วันทําการ นับแต่วันประกาศ
ผลกา รจั ดซื้ อ จั ด จ้ า ง ใน ระบบ เค รื อข่ า ยส า รสน เทศ
ของกรมบัญชีกลาง (มาตรา 117) 

7 วันทําการ ผู้เสนอราคา

15 จัดทาํร่างสญัญาตามแบบสญัญาของกรมบญัชีกลาง (จัดทํา 
สัญญาในระบบ e-GP) 

3 วันทําการ เจ้าหน้าที่พัสดุ

16 แจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างลงนามในสัญญา และนําหลักประกัน
สัญญาเพื่อประกอบการค้ําประกันสัญญา 

7 วันทําการ เจ้าหน้าที่พัสดุ

17 ตรวจสอบหลักประกันสัญญา 1 วันทําการ เจ้าหน้าที่พัสดุ

18 เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐลงนามในสัญญา 1 วันทําการ 

19 ตรวจรบัของหรอืงานจา้งตามรายละเอยีดในสญัญาและจดัทาํ 
รายงานการตรวจรับพัสดเุสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐพ่ือทราบ 

10 วันทําการ คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 

21 ขออนุมัติจ่ายเงิน 1-2 วันทําการ งานพัสดุ

22 จัดส่งเอกสารให้งานการเงินเบิกจ่ายเงิน 1 วันทําการ งานพัสดุ

รวมระยะเวลาดําเนินการขึ้นอยู่ กับวงเงินงบประมาณ
และการอุทธรณ์ 

70 วันทําการ 

หนวยงานของรัฐ

งานพัสดุ
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8.4  ขั้นตอนการดาํเนนิการจดัหาพสัดดุ้วยวิธีประกาศเชญิชวนทัว่ไปด้วยวิธีตลาดอเิล็กทรอนกิส์
(Electronic Market : e - market) (การจดัหาพสัด ุซึ่งครั้งหนึง่วงเงินเกนิ 500,000 บาท และเป็นสินค้าที่อยู
่ใน e-catalog) 

ลําดับ ขั้นตอนการดําเนนิการ ระยะเวลาดําเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

1 จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจ้างผ่านการอนุมัติของเลขาธิการ
/ประกาศแผนการจัดซื้ อจัดจ้ างในระบบ  e-GP ระบบ
สารสนเทศของหน่วยงาน/ปิดประกาศ ณ หน่วยงาน 

1 วันทําการ งานพัสดุ  

2 จัดทําบันทึกขอซ้ือหรือขอจ้าง 1-3 วันทําการ เจ้าของเรื่อง 

3 แต่งต้ังบุคคล/คณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน (TOR)
/ คณะกรรมการกําหนดราคากลาง 1-3 วันทําการ งานพัสดุ 

4 คณะกรรมการกําหนดร่างขอบเขตของงาน TOR ประชุม
กําหนดร่าง และจัดทําร่างขอบเขตของงาน TOR/กําหนด
ราคากลาง 

ระยะเวลาเป็นไปตาม
ความซับซ้อนของงาน 
และตามที่สํานักงาน

อนุมัติ 

คณะกรรมการ
กําหนดร่างขอบเขต 

/คณะกรรมการ 
กําหนดราคากลาง 

5 ทํารายงานขอซือ้ขอจ้าง /แต่งตั้งคณะคณะกรรมการตรวจรบั 

พัสดุ ผ่านระบบ e-GP เสนอเพ่ือขอความเห็นชอบ 
1 วันทําการ เจ้าหน้าที่พัสดุ

6 จัดทําเอกสารซือ้หรือจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์
พรอมร่างประกาศ/เอกสารเชญิชวนเสนอหวัหนาหนวยงาน 

ของรฐัเพือ่ความเห็นชอบ 

1-3 วันทําการ เจ้าหน้าที่พัสดุ

7 เผยแพร่ประกาศและเอกสารการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ในระบบเครือข่ายของกรมบัญชีกลางและของ
หน่วยงานของรัฐ  

ไมนอยกวา 

3 วัทาํการ 
หัวหนาเจาหนาท่ี

8 กรมบัญชีกลางจัดส่งประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ตลาดอิเล็กทรอนิกส์ไปยังผู้ประกอบการที่ได้ลงทะเบียน
ในระบบการจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็คทรอนิกส์ 

ไมนอยกวา

3 วันทําการ 
กรมบัญชีกลาง

9 กรมบัญชีกลางจัดส่งประกาศ/เอกสารซื้อหรือจ้างของ
หน่วยงานให้ สตง. ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

1 วันทําการ กรมบัญชีกลาง

10 ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ e-GP 1 วันทําการ ผู้เสนอราคา
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ลําดับ ขั้นตอนการดําเนนิการ ระยะเวลาดําเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

11 เจ้าหน้าที่ / คณะกรรมการพจิารณาผลฯดําเนินการพจิารณา
ผล พร้อมความเห็นเพ่ือขอความเห็นชอบ 

- กรณี e-Market แบบใบเสนอราคา (ผู้ประกอบการเข้า
เสนอราคาตามวัน / เวลาที่กําหนด โดยเสนอราคาได้เพียง 
ครัง้เดียว) วงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 
บาท 

1 วันทําการ ผู้เสนอราคา

- กรณี e-Market แบบการประมูลอิเล็กทรอนิกส์
(ผู้ประกอบการเข้าเสนอราคาตามวัน/ เวลาที่กํ าหนด
โดยเสนอราคากี่ครั้ งก็ ไ ด้ภายใน 30 นาที )  วงเ งินเกิน 
5,000,000 บาท 

1 วันทําการ ผู้เสนอราคา

12 เจ้าหน้าที่จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคา
ของผู้ชนะการเสนอราคา 

1 วันทําการ เจ้าหน้าที่พัสดุ

13 เจ้าหน้าทีจ่ัดทาํรายงานผลการพิจารณาพร้อมความเห็น

เพ่ือขอความเห็นชอบต่อหัวหนาหนวยงานของรัฐ

1 วันทําการ เจ้าหน้าที่พัสดุ

14 หัวหนาหนวยงานของรัฐอนุมัติจัดซ้ือ/เห็นชอบผลการพิจารณา 1-3 วันทําการ หัวหนาหนวยงาน

ของรัฐ

15 ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาในระบบ e-GP ปิดประกาศ 
ณ หน่วยงาน 

1 วันทําการ เจ้าหน้าที่พัสดุ

16 กรณีมีผู้เสนอราคาอุทธรณ์ 
- ให้ผู้มีสิทธิอุทธรณ์ยื่นอุทธรณ์ต่อหน่วยงานของรัฐน้ัน

ภายใน 7 วันทําการ นับแต่วันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (มาตรา 117) 

7 วันทําการ ผู้เสนอราคา

17 จัดทําร่างสัญญา ตามแบบสญัญาของกรมบญัชีกลาง 
(จัดทำสัญญาในระบบ e-GP) เพ่ือพิจารณาเห็นชอบ 

3 วันทําการ เจ้าหน้าที่พัสดุ

18 แจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างลงนามในสัญญา และนําหลักประกัน
สัญญาเพื่อประกอบการค้ําประกันสัญญา 

7 วันทําการ เจ้าหน้าที่พัสดุ

19 ตรวจสอบหลักประกันสัญญา 1 วันทําการ เจ้าหน้าท่ีพัสดุ

20 เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐลงนามในสัญญา 1 วันทําการ เจาหนาท่ีพัสดุ

21 ตรวจรบัของหรอืงานจา้งตามรายละเอยีดในสัญญาและจดัทาํ 
รายงานการตรวจรับพัสดุ

10 วันทําการ คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสด ุ
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ลําดับ ขั้นตอนการดําเนนิการ ระยะเวลาดําเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

22 ขออนุมัติจ่ายเงิน 1-2 วันทําการ งานพัสดุ

23 จัดส่งเอกสารให้งานการเงินเบิกจ่ายเงิน 1 วันทําการ งานพัสดุ

รวมระยะเวลาดําเนินการขึ้นอยู่ กับวงเงินงบประมาณ 
และการอุทธรณ์ 

60 วันทําการ 

    หมายเหตุ : ระยะเวลาดําเนินการไม่รวมระยะเวลาการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะและราคากลางของคณะกรรมการร่าง
ขอบเขตของงาน (TOR) / คณะกรรมการกําหนดราคากลางและระยะเวลาการส่งมอบของหรือการส่งมอบงานของผูข้ายหรือผู้รับจ้าง 
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9. แนวปฏิบัติการดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (Workflow) 

9.1 Workflow  วิธีเฉพาะเจาะจง (การจัดหาพัสดุ ซึ่งคร้ังหน่ึงวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท) 

 

จัดทําบันทึกขออนุมัตขิอซ้ือขอจาง

 พร้อมแนบคุณลักษณะเฉพาะ/ ร่างขอบเขตของงาน
- เจ้าของเรื่อง/คณะกรรมการฯ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย

- วงเงนิไม่เกิน 100,000 บาท แตง่ตั้งผูตรวจรับพัสดุ
จํานวน 1 คน

จัดทํารายงานขอซ้ือขอจ้าง/แต่งตัง้กรรมการ 

ตรวจรับพัสดุเสนอหวัหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบ 

คณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณาข้อเสนอ/ 

ต่อรองราคา ตามความเหมาะสมแล้วแต่กรณี 

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา - ประกาศผู้ชนะผ่านระบบสารสนเทศของ

กรมบัญชีกลาง / หน่วยงาน และติดประกาศ

ลงนามในสัญญาตามแบบ 

ที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด/ 

ใบส่ังซื้อ/ส่ังจ้าง/ข้อตกลง

- วิธีเฉพาะเจาะจง ไม่จําเป็นต้องรอให้พ้น
ระยะเวลาอุทธรณ์

กรณีตาม ม. 56 (2) (ข) (ไม่เกิน 500,000 บาท) 
 เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการ 

ที่มีอาชีพหรือรับจ้างนั้นโดยตรง 

กรณีตาม ม.56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) คณะกรรมการซื้อหรือ

จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงจัดทําหนังสือเชิญชวนส่งไปยัง

ผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตามที่กําหนด 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็น

ต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอํานาจอนุมัติซื้อหรือจ้างเห็นชอบ

ผลการคัดเลือก 

หัวหน้าเจา้หน้าท่ีซื้อหรือจ้างภายในวงเงนิที่ได้รับ 

ความเหน็ชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

การเชิญชวน/

เจรจาต่อรอง
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9.2 Workflow วิธีเฉพาะเจาะจง (การจัดหาพัสดุ ซึ่งครั้งหน่ึงวงเงินเกิน 100,000 บาท แต่ไม่

เกิน 500,000 บาท) 

 

 

จัดทําบันทึกขออนุมติัซ้ือหรือจาง 

แต่งต้ังบุคคล/คณะกรรมการร่างขอบเขตงาน 

(TOR)/คณะกรรมการกําหนดราคากลาง

ขออนุมัติร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณ

ลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง 

จัดทํารายงานขอซ้ือขอจ้าง/แต่งตัง้คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุผ่านระบบ e-GP

คณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณาข้อเสนอ/ 

ต่อรองราคา ตามความเหมาะสมแล้วแต่กรณี

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา

- ประกาศผู้ชนะผ่านระบบสารสนเทศ

ของกรมบัญชีกลาง/หน่วยงาน

และติดประกาศบอร์ด

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด / 

ใบส่ังซื้อ/ส่ังจ้าง/ข้อตกลง 
- วิธีเฉพาะเจาะจง ไม่จําเป็นต้องรอ

ให้พ้นระยะเวลาอุทธรณ์

จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

ยกเว้น กรณีซื้อ / จ้างตาม 

มาตรา 56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) ไม่ต้อง

การเชิญชวน/

เจรจาต่อรอง

กรณีตาม ม.56 (2) (ข) (ไม่เกิน 500,000 บาท) เจ้าหน้าที่เจรจา 

ตกลงราคากับผู้ประกอบการท่ีมีอาชีพหรือรับจ้างนั้นโดยตรง 

กรณีตาม ม.56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) คณะกรรมการซื้อ 

หรือจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจงจัดทําหนังสือเชิญชวนส่งไปยงั

ผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตามที่กําหนด

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็น

ต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอํานาจอนุมัติซื้อหรือจ้างเห็นชอบ

ผลการคัดเลือก 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซื้อหรือจ้างภายในวงเงินที่ได้รับ 

ความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงาน 
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 9.3 Workflow วิธี e - market  (การจัดหาพัสดุ ซึ่งครั้งหน่ึงวงเงินเกิน 500,000 บาท  

และเป็นสินค้าที่อยู่ใน e - catalog) 

 จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจ้าง

จัดทําร่างขอบเขตของงาน/กําหนดราคากลาง

จัดทํารายงานขอซ้ือขอจ้าง/แต่งตัง้กรรมการ 

ตรวจรับพสัดุเสนอหัวหนาหนวยงานเห็นชอบ

- คณะกรรมการฯ / ผู้ที่ได้รับมอบหมาย

- เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ
จัดทําเอกสารซ้ือหรือจ้าง

ด้วยวิธีตลาด อิเลก็ทรอนิกส์

จัดทําประกาศเผยแพร่ในระบบ e-GP/เว็บไซต์

ของหน่วยงานและปิดประกาศท่ีหน่วยงาน

เสนอราคา

e-market แบบใบเสนอราคา

กรณีวงเงินเกิน 5 แสนบาท 

แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท 

e-market แบบประมูลอิเล็กทรอนิกส์

กรณีวงเงินเกิน 5 ล้านบาท 

ผู้ประกอบการเข้าระบบ e-GP เพ่ือเสนอราคา 

ตามวัน/เวลาที่กําหนดโดยเสนอราคาได้เพียงคร้ังเดียว

ผู้ประกอบการเข้าระบบ e-GP เพ่ือเสนอราคา 

ตามวัน/เวลาท่ีกําหนดโดยเสนอราคาภายใน 30 นาที

ส้ินสุดการเสนอราคาให้เจ้าหน้าท่ีพิจารณาผู้ชนะ

การเสนอราคาจากผู้ที่เสนอราคาตํ่าสุด

เจา้หน้าท่ีจัดทํารายงานผลการพิจารณา

พร้อม ความเหน็เพื่อขอความเห็นชอบ

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา

ลงนามในสัญญาตามแบบ 

ที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด หรือข้อตกลง

ภายหลังพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ผลการพิจารณา

- ให้ผู้มีสิทธิอุทธรณ์ต่อหน่วยงานของรัฐภายใน

7 วันทําการ นับจากวันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง

ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

- ประกาศผู้ชนะในระบบ e-GP /ระบบสารสนเทศ

ของหน่วยงาน/ปิดประกาศ ณ หน่วยงาน

- ประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้าง
กรณีวงเงินเกิน 500,000 บาท
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9.4 Workflow  วิธี e - bidding  (การจัดหาพัสดุ ซึ่งครั้งหน่ึงวงเงินเกิน 500,000 บาท) 

 จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจ้าง

จัดทําร่างขอบเขตของงาน/กําหนดราคากลาง

จัดทํารายงานขอซ้ือขอจ้าง/แต่งตัง้กรรมการ

ตรวจรับพสัดุเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นชอบ

- คณะกรรมการฯ / ผู้ที่ได้รับมอบหมาย

จัดทําเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี e - bidding  

ไม่นําร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา 
รับฟังความคิดเห็น 

วงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท 

อยู่ในดุลยพินิจของ 

หัวหน้าหน่วยงาน 

ไม่มีผู้เสนอความคิดเห็น

ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ e-GP 
โดยเสนอราคาเพียงคร้ังเดียว 

คณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณา
พร้อมความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงาน 

เพ่ือขอความเห็นชอบ 

- ประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้าง
กรณีวงเงินเกิน 500,000 บาท

นําร่างประกาศ/เอกสารเผยแพร่

ลงเว็บไซต์ เพ่ือรับฟังความคิดเห็น

- เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อขอความ
เห็นชอบ

- หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ
- ประกาศเผยแพร่ไม่น้อยว่า 3 วันทําการ
- กําหนดวันเสนอราคาเป็นวันถัดจากวันสุดท้าย
- ของการประกาศเผยแพร่

นําร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา 
รับฟังความคิดเห็น 

มีผู้เสนอความคิดเห็น

ไม่ปรับปรุง ปรับปรุง

หัวหน้าหน่วยงานเห็นชอบให้นําประกาศเผยแพร่

นําประกาศและเอกสารเผยแพร่ในระบบ e-GP/
เว็บไซต์หน่วยงานและปิดประกาศท่ีหน่วยงาน

กําหนดวัน เวลา ชี้แจงรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
ก่อนถึงวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 วันทําการ 

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ี

คณะกรรมการนโยบายกําหนด หรือข้อตกลง

ภายหลังพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ผลการพิจารณา

- ประกาศผู้ชนะในระบบ e-GP / ระบบสารสนเทศ
ของหน่วยงาน / ปิดประกาศ ณ หน่วยงาน

- ให้ผู้มีสิทธิอุทธรณ์ต่อหน่วยงานของรัฐภายใน
7 วันทําการ นับจากวันประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้าง
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

- หากมีผู้เสนอราคาความเห็นให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งตอบผู้มีความเห็น
ทุกรายทราบเป็นหนังสือ

- กรณีปรับปรุง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ทํารายงานพร้อมความเห็นรวมท้ังร่าง
เอกสารท่ีแก้ไข เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ + นําร่างประกาศอีกคร้ังหนึ่ง
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ภาคผนวก 
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เอกสารการจดัซ้อืจดัจ้างที่ต้ องดาํเนนิการตามพระราชบญัญตัิการจดัซื้อจัดจ้าง
และ การบรหิารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบยีบกระทรวงการคลงัว ่าด้วยการจดัซือ้จัด
จ้างและการบรหิารพสัดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณเีจ้าหน้าที่ทุกทา่นที่จะเดินทางไปราชการ 
การจัดประชมุ  การจดัสมัมนาตา่ง ๆ ตามโครงการขององคการบรหิารสวนตําบลแพรกหนามแดง 

นําส่งเอกสารมายังกองคลัง องคการบริหารสวนตาํบลแพรกหนามแดง ดังนี้ 
1) กรณียืมเงิน  ให้นําส่งสัญญายืมเงินพร้อมสําเนา 1 ชุด
2) กรณีไม่ยืมเงิน ให้นําส่งสําเนาบันทึกการอนุมัติ จํานวน 1 ชุด

ทั้งน้ี รายการจัดซื้อจัดจ้างที่ต้องดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

 1. รายการค่าใช้จ่ายของสํานักงานฯ ที่มีการเบิกจ่ายเป็นประจํา และต้องดําเนินการ
ภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.1 ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดับพุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงินพุ่มทอง กรวยดอกไม้
พวงมาลัย ช่อดอกไม้ กระเช้าดอกไม้ หรือพวงมาลา สําหรับวางอนุสาวรีย์ หรือใช้ในการจัดกิจกรรม 
เฉลิมพระเกียรติในวโรกาสต่าง ๆ   

1.2 ค่าหรีดหรอืพวงมาลา 
1.3 ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ สัมมนา จัดงานและให้หมายความรวมถึง 

การประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียมตามที่จําเป็น เช่น ค่าเช่าสถานที่อบรม ค่าเช่ารถ ค่ากระเป๋า  
ค่าเอกสาร และอุปกรณ์เคร่ืองเขียน ค่าดอกไม้ ค่าตกแต่งสถานที่ ค่าป้ายไวนิล ค่าของที่ระลึกวิทยากร 

1.4 ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้กรณีหน่วยงานให้ความช่วยเหลือ
หน่วยงานของรัฐเป็นส่วนรวม เช่น กระเช้าของขวัญ กระเช้าผลไม้ กระเช้าดอกไม้ ช่อดอกไม้ ของชําร่วย 

1.5 ค่าโล่ ใบประกาศเกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ ของขวัญ ของรางวัล
ของที่ระลึกสําหรับข้าราชการ ลูกจ้างประจํา หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เกษียณอายุ หรือผู้ให้
ความช่วยเหลือ หรือควรได้รับการยกย่องจากทางราชการ 

1.6 ค่าใช้จ่ายในการประดับ ตกแต่งอาคารสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ 
1.7 ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการกําจัดแมลง แมง หนู หรือสัตว์ที่อาจเป็น

พาหะนําโรคร้ายมาสู่คน และให้หมายความรวมถึงการกําจัดเช้ือโรค หรือเช้ือราตามหน่วยงานของรัฐ หรือ
บ้านพักท่ีทางราชการจัดไว้ให้ 

1.8 ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือการจัดซื้อหนังสือ จุลสาร วารสารหนังสือพิมพ์ 
หนังสืออิเล็กทรอนิกส์เพ่ือใช้ในราชการโดยส่วนรวม 

1.9 ค่ารับรองและค่าใช้จ่ายในการรับรองบุคคลภายนอก 
1.10 ค่านํ้าด่ืม 
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1.11 ค่าจัดส่งอุปกรณ์ในการจัดประชุม สัมมนา ฯลฯ 
1.12 ค่าจัดซื้อจตุปัจจัยไทยธรรมฯ 
1.13 ค่าเช่ารถ ค่าเช่าเรือ และค่าน้ํามันในการลงพ้ืนที่ ยกเว้น รถยนต์ส่วนกลาง 
1.14 ค่าเช่าห้องประชุม ยกเว้น ค่าธรรมเนียมการใช้สถานที่ของหน่วยงานของรัฐ 
1.15 ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ เช่น  ค่าถ่ายเอกสาร ค่าซื้อวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ค่าทําป้าย

ประชาสัมพันธ์ ค่าซื้อ ATK ฯลฯ 
2. รายการค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐที่ไม่ใช่การจัดจ้าง

ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2.1 ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเกี่ยวมื้อ

อาหาร ค่าตอบแทนวิทยากรทั้งภายในและภายนอก และค่าเช่าที่พัก สําหรับการจัดประชุมราชการ 
และให้หมายความรวมถึงการประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียม การจัดสัมมนา การจัดงานทั้งใน 
และนอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ 

2.2 ค่าอาหารว่างและเครื่องด่ืมสําหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือบุคคลภายนอก 
เข้าดูงาน หรือเย่ียมชมหน่วยงานของรัฐ หรือกรณีการตรวจเย่ียมหรือตรวจราชการตามภารกิจปกติ 
ของบุคลากรภายในหน่วยงานของรัฐ การแถลงข่าวของหน่วยงานของรัฐ การมอบเงินหรือสิ่งของบริจาค 

2.3 ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสารพาหนะในการเดินทาง 
ไปราชการหรือค่าบัตรโดยสารที่ไม่สามารถคืนหรือเปล่ียนแปลงได้กรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ 
กรณีหน่วยงานของรัฐสั่งให้งดหรือเลื่อนการเดินทางไปราชการ และให้รวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอ่ืน ๆ  
ที่ทําให้ไม่สามารถเดินทางได้ ทั้งน้ี ต้องมิได้เกิดจากผู้เดินทางเป็นเหตุ 

2.4 ค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ ที่มิใช่ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการทําธุรกรรม
ทางการเงินเพ่ือความสะดวกของส่วนราชการที่มิใช่เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน 

2.5 ค่าใช้บริการอินเทอร์เน็ตของผู้เดินทางไปราชการเพ่ือประโยชน์ทางราชการ 
2.6 ค่าผ่านทางพิเศษ ค่าบริการจอดรถในการเดินทางไปปฏิบัติราชการ สําหรับรถยนต์

ของส่วนราชการ หรือหน่วยงานของรัฐตามระเบียบว่าด้วยรถราชการหรือระเบียบอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
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แนวทางการปฏิบัติในการดําเนินการจัดหาพัสดุที่เก่ียวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน 
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ รายการตามตารางที่ 1 
โดยให้ดําเนินการดังนี้ 

1. ใช้กับกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เก่ียวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานที่มีวงเงิน
การจัดซื้อจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกิน 10,000 บาท 

2. ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุไปก่อน แล้วรีบรายงาน
ขอความเห็นชอบ พร้อมด้วยหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างน้ันเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐภายใน 5 วัน 
ทําการถัดไป 

3. เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานขอความเห็นชอบ
ดังกล่าว เป็นหลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม 

ตารางที่ 1 รายการเก่ียวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐ 

ลําดับ รายการ
1     ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการระหว่างการรับเสด็จ หรือเกี่ยวกับเน่ืองกับการรับเสด็จ ส่งเสด็จ 

พระมหากษัตริย์ พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ์ 
2 - ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดับพุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงินพุ่มทอง กรวยดอกไม้กระเช้าดอกไม้หรือ

พวงมาลา สําหรับวางอนุสาวรีย์หรือใช้ในการจัดงานการจัดกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติในวโรกาสต่าง ๆ 
- ค่าหรีดหรือพวงมาลา

3     ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ สัมมนา จัดงานและให้หมายความรวมถึงการประชุมราชการ
ทางไกลผ่านดาวเทียม ตามท่ีจําเป็น เช่น ค่าเช่าสถานที่อบรม ค่าเช่ารถ ค่ากระเป๋า ค่าเอกสารและ
อุปกรณ์เคร่ืองเขียน ค่าดอกไม้ ค่าตกแต่งสถานที่ ค่าป้ายไวนิล ค่าของที่ระลึกวิทยากร 

4 - ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้ชาวต่างประเทศ กรณีเดินทางไปต่างประเทศช่ัวคราว
กรณีชาวต่างชาติเดินทางมาประเทศไทย ในนามของหน่วยงานของรัฐเป็นส่วนร่วม 

- ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้กรณีหน่วยงานท่ีได้รับความช่วยเหลือหน่วยงานของรัฐ
หรอืกรณีการเย่ียมชมหน่วยงานของรัฐในนามของหน่วยงานของรัฐเป็นส่วนรวม  

5     ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกเพ่ือแสดงความยินดีหรือเน่ืองในเทศกาลต่าง ๆ ในนามของหน่วยงาน
ของรัฐ เป็นส่วนรวม เช่น กระเช้าของขวัญ กระเช้าผลไม้ กระเช้าดอกไม้ ของชําร่วย 

6       ค่าโล่ ใบประกาศเกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ ของขวัญ ของรางวัลของที่ระลึก
สําหรับข้าราชการ ลูกจ้างประจํา หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เกษียณอายุ หรือผู้ให้ความ
ช่วยเหลือหรือควรได้รับการยกย่องจากทางราชการ 

7     ค่าใช้จ่ายในการประดับ ตกแต่งอาคารสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ
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ลําดับ รายการ
8     ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการกําจัดแมลง แมง หนู หรือสัตว์ที่อาจเป็นพาหะนําโรคร้าย

มาสู่คน และให้หมายความรวมถึงการกําจัดเช้ือโรคหรือเช้ือราตามหน่วยงานของรัฐหรือบ้านพัก
ที่ทางราชการจัดไว้ให้ 

9     ค่าใช้จ่ายในการจัดหาอาหารสําหรับผู้ป่วยสามัญ ผู้ป่วยโรคเรื้อนของสถานบริการของหน่วยงาน
ของรัฐหรือสําหรับผู้ถูกควบคุม คุมขัง กักขัง คุมความประพฤติ หรือผู้ที่ถูกใช้มาตรการอ่ืนใด
อันมีลักษณะเป็นการจํากัดสิทธิเสรีภาพ ซึ่งต้องหาว่ากระทําความผิด หรืออาหาร นม อาหารเสริม
สําหรับเด็กท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของทางราชการ หรือหน่วยงานของทางราชการ 

10     ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือการจัดซื้อหนังสือ จุลสาร วารสาร หนังสือพิมพ์ หนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์เพ่ือใช้ในราชการโดยส่วนรวม 

11     ค่าบริการในการกําจัดสิ่งปฏิกูล จัดเก็บขยะของหน่วยงานของรัฐ ค่าบริการในการกําจัดสิ่งปฏิกูล
บ้านพักของทางราชการกรณีไม่มีผู้พักอาศัย 

12     ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่เกิดจากการใช้พัสดุที่ยืมจากหน่วยงานอ่ืน เพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการหรือ
ปฏิบัติงาน กรณีจําเป็นเร่งด่วนเป็นการช่ัวคราว 

13     ค่าวัสดุที่ใช้เพ่ืออํานวยความสะดวกแก่ผู้ปฏิบัติงาน
14     ค่ารับรองและค่าใช่จ่ายที่เก่ียวเนื่องในการรับรองบุคคลภายนอก
15     ค่านํ้าด่ืม

ที่มา : หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ 
กค (กวจ) 0405.2/ว119 ลว. 7 มีนาคม 2561  
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          ตารางที ่ 2  รายการเกีย่วกบัค่าใชจ้่ายในการบรหิารงานของรฐั  ที่ไม่ใช่การจดัซื้อจัดจ้าง
ตามพระราชบัญญตัิการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

ลําดับ รายการ
1      ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเก่ียวมื้ออาหาร ค่าตอบแทน

วิทยากรทั้งภายในและภายนอก และค่าเช่าที่พัก สําหรับการจัดประชุมราชการ และให้หมายความ
รวมถึงการประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียม การจัดสัมมนา การจัดงานทั้งในและนอกสถานที่
ของหน่วยงานของรัฐ 

2     ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืมสําหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือบุคคลภายนอกเข้าดูงาน หรือเย่ียมชม
หน่วยงาน 

3     ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสารพาหนะในการเดินทางไปราชการ หรือค่าบัตร
โดยสารที่ไม่สามารถคืนหรือเปลี่ยนแปลงได้กรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ กรณีหน่วยงานของรัฐ
สั่งให้งดหรือเลื่อนการเดินทางไปราชการ และให้รวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอ่ืน ๆ ที่ทําให้ไม่สามารถ
เดินทางได้ ทั้งน้ี ต้องมิได้เกิดจากตัวผู้เดินทางเป็นเหตุ 

4     ค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ ที่มิใช่ค่าธรรมเนียมธนาคารเก่ียวกับการทําธุรกรรมทางการเงิน เพ่ือความ
สะดวกของส่วนราชการที่มิใช่เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน 

5     ค่าใช้บริการอินเตอร์เน็ตของผู้เดินทางไปราชการ เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
6     ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าบริการจอดรถในการเดินทางไปราชการ สําหรับรถยนต์ของส่วนราชการ

หรือหน่วยงานของรัฐตามระเบียบว่าด้วยรถราชการหรือระเบียบอ่ืนที่เกี่ยวข้องของหน่วยงานของรัฐ 
ซึ่งหน่วยงานของรัฐได้มาโดยวิธีการซื้อ การยืม หรือรับบริจาค หรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาล
ต่างประเทศหรือองค์การระหว่างประเทศและขึ้นทะเบียนเป็นครุภัณฑ์ของส่วนราชการหรือ
หน่วยงานของรัฐน้ัน การเช่า หรือรถส่วนตัวของข้าราชการหรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐผู้เลือก
รับเงินค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหารถประจําตําแหน่งสําหรับข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับ 
รถประจําตําแหน่งที่ได้จัดหามาใช้ในการปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

7     ค่าพาหนะกรณีได้รับมอบหมายให้เดินทางไปปฏิบัติราชการ ซึ่งหน่วยงานของรัฐไม่สามารถ
จัดรถยนต์ส่วนกลางได้ 

8     ค่าตรวจสอบเพ่ือการรับรองระบบการทํางานหรือมาตรฐานการทํางาน 
9     ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งหรือพัสดุภัณฑ์ของหน่วยงานของรัฐ ยกเว้น ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุ 

หรือพัสดุภัณฑ์ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 
10     ค่ าตรวจ ร่างกายของบุคลากร  เ พ่ือตรวจหาสารกัมมันตภาพรั งสี  และเ ช้ือ เอชไอ วี

จากการปฏิบัติงานตามภารกิจปกติ และไม่ถือเป็นสวัสดิการการรักษาพยาบาล 
11     ค่ารักษาพยาบาลสัตว์ สําหรับหน่วยงานท่ีภารกิจปกติในการดูแลสัตว์ 



34 

ลําดับ รายการ
12     ค่าสาธารณูปโภค เช่น 

- ค่าไฟฟ้า คา่นํ้า ค่าโทรศัพท์ของหน่วยงานของรัฐและบ้านพักราชการ
- ค่าบริการไปรษณีย์ ค่าฝากไปรษณีย์ ค่าบริการไปรษณีย์ตอบรับ ค่าดวงตราไปรษณีย์

หรือค่าเช่าตู้ไปรษณีย์ 
- ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการทําธุรกรรมทางการเงิน เพ่ือความสะดวกของส่วนราชการ

ที่มิใช่เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน 
13     การบริจาคหรือการดําเนินการ เพ่ือการกุศล เช่น บัตรการกุศล
14     ค่าสมาชิกหรือค่าบํารุงประจําปีของสถาบัน องค์กร หรือสโมสรต่าง ๆ 
15     ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าตอบแทนในการจ้างให้บริการสันทนาการ หรือค่าตอบแทนอ่ืน

ในลักษณะเดียวกัน 

           ที่มา : หนงัสอืคณะกรรมการวนิิจฉยัปัญหาการจดัซื้อจัดจา้งและการบรหิารพัสดภุาครฐั กรมบญัชกีลาง ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว119 ลว. 7 มีนาคม 2561 
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